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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
ДВОРНИКА
	                   1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 
1. Общие положения
1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основе квалификационных характеристик отдельных должностей специалистов государственных учреждений и казенных предприятий, общих для всех сфер деятельности, утвержденных приказом Министра труда и социальной защиты населения Республики Казахстан №119-п от 30.05.03 г. №141 от 28.06.03 г., коллективного договора школы ,Устава школы При составлении инструкции учтены также Примерные рекомендации об организации службы охраны труда в образовательном учреждении системы Министерства образования Республики Казахстан.
1.2. дворник принимается на работу и увольняется с работы директором школы по представлению заместителя директора школы по административно-хозяйственной работе (завхоз) без предъявления требований к образованию и опыту работы.
1.3. дворник подчиняется непосредственно заместителю директора школы по административно-хозяйственной работе (завхоз).
1.4. В своей работе дворник руководствуется правилами санитарии и гигиены по содержанию территории школы; устройством и назначением обслуживаемого оборудования и приспособлений; правилами уборки; правилами безопасного пользования инструментами; правилами эксплуатации санитарно-технического оборудования; общими правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, а также Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка школы и настоящей Инструкцией.
 2. Функции
Основное назначение должности дворника — поддержание надлежащего санитарного состояния и порядка на закрепленном участке.
3. Должностные обязанности
дворник выполняет следующие обязанности:
3.1. убирает закрепленные за ним территорию школы;
3.2. в летнее время уборка территории от мусора, удаление загрязнения с тротуаров и проезжей части,
3.3. периодическая уборка контейнерной площадки и к ней прилегающей территории,
3.4. в зимнее время уборка снега внутри ограждений, при  необходимости, уборка льда у входа в школу  и посыпать песком, при необходимости.       
3.5. уборка снега с контейнерной площадки,
3.6.  следить за исправным состоянием канализационных колодцев.
3.7. соблюдает правила техники безопасности и противопожарной безопасности;
3.8. наблюдает за порядком на закрепленном участке, тактично пресекает явные нарушения порядка со стороны обучающихся и в случае их неподчинения законному требованию сообщает об этом дежурному педагогу;
3.9. обязан по вызову заместителя директора школы  по административно-хозяйственной работе (завхоз) незамедлительно явиться в школу
 4. Права
дворник имеет право:
4.1. на получение инвентаря, выделение помещения для их хранения;
 5. Ответственность
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Правил внутреннего трудового распорядка школы, законных приказов и распоряжений администрации школы и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, дворник несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым кодексом РК.
5.2. За виновное причинение школе или участникам образовательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей дворник несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым кодексом РК и (или) гражданским законодательством.
6. Взаимоотношения. Связи по должности  дворник:
6.1. работает в режиме нормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 24 -часовой рабочей недели и утвержденному директором школы по представлению заместителя директора школы по административно-хозяйственной работе (завхоз);
6.2. проходит инструктаж по правилам санитарии и гигиены, правилам уборки, безопасного пользования инвентарем, эксплуатации санитарно-технического оборудования, а также по технике безопасности и пожарной безопасности под руководством заместителя директора школы по административно-хозяйственной работе (завхоз);
6.3. немедленно сообщает рабочему по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений и оборудования о неисправностях электро. и санитарно-гигиенического оборудования, поломках дверей, замков, окон, стекол, запоров и т.п. на убираемом участке;
Должен знать: правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;        санитарные правила и нормы.

С должностной инструкцией ознакомлен (а):
«____»________________201__г.		 	                                                                                

______________/Ж.Ж.Суинов/
 подпись              расшифровка 































