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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
сторожа
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1   Сторож  назначается и освобождается от должности директором школы. На период отпуска и временной нетрудоспособности     его обязанности могут быть возложены на    технический персонал. Временное исполнение обязанностей в этих случаях осуществляется на основании приказа  директора школы, изданного с соблюдением требований законодательства о труде.
1.2. К работе в качестве сторожа допускаются мужчины и женщины, прошедшие предварительный мед. осмотр: при последующей работе - периодические мед. осмотры не реже 1 раза в 24 мес., и инструктажи по охране труда 2 раза в год с отметкой в журнале инструктаже.
1.3.   Сторож  школы подчиняется непосредственно  директору школы и завхозу.
1.4.  В своей деятельности  сторож руководствуется Конституцией РК, Трудовым кодексом РК, Законом РК «Об образовании», Типовым положением об ОУ, правилами и инструкциями по охране зданий и сооружений, общими правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, а также постановлением местных органов власти по вопросам благоустройства, внешнего содержания здания и охраны общественного порядка, правилами уборки, правилами эксплуатации санитарно-технического оборудования
  административным, трудовым и хозяйственным законодательством; правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, положениями и инструкциями по ведению делопроизводства, а также уставом и локальными правовыми актами школы (в том числе правилами внутреннего трудового распорядка, приказами и распоряжениями директора, настоящей должностной инструкцией), трудовым договором.  Сторож соблюдает Конвенцию о  правах ребенка.
1.5. Сторож школы:
- Безотлучно находится на объекте в течение всего времени дежурства по графику;
-  Совместно завхозом школы  проверяет целостность охраняемых объектов (здание школы, угольный склад), замков, исправности сигнализационных устройств, телефона, освещения, наличия и исправности противопожарного инвентаря;
-  При выявлении неисправности или нарушении замков, сигнализации, освещения, водопровода, канализации, теплоснабжения незамедлительно докладывает директору школы или  завхозу школы;
-   Во время дежурства в школе не допускает прохождения в школу посторонних лиц;
-   Содержит отведенное ему служебное помещение в надлежащем санитарном состоянии;
-  С наступлением рассвета отключает освещение.
 
1.6. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда,  санитарно-гигиенических правил организации учебно-воспитательного процесса сторож привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.
1.7. Сторожу следует помнить, что в следствии невыполнение требований, изложенных в инструкции по охране труда,  Правил внутреннего  распорядка, при выполнению работ может возникнуть опасность ожога, поражение электрическим током, травмирования.
 2.Требования безопасности перед началом работы.
3. Сторож обязан:
• Принимать дежурство: будничные дни (18ч.00м), в воскресные и праздничные дни с утра с 9ч.00 м. при обходе сторож обращает внимание на целостность запоров и замков, стекол и дверей, заборов, спортивного и др. школьного инвентаря, зданий, сооружений, складов для угля и его содержимое, т.е твердого топлива (угля)
 3.Требования безопасности во время работы.
-  во время дежурства пользоваться только дежурным освещением, всё остальное должно быть обесточено выключателями.
-при аварийном и экстремальных ситуациях сторож обязан позвонить из дежурного телефона, находящегося в здании школы по следующим номерам:
 87052985114    заведующая школы
87770362329    завхоз школы 
4.Требования безопасности по окончанию работы.
Сторож обязан:
При сдаче дежурства  утром или при передаче дежурства другому сторожу вечером, в воскресный или праздничный день, отвечать за сохранность вceгo перечисленного в п. 2 настоящей инструкции. 
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
сторожа
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1   Сторож  назначается и освобождается от должности директором школы. На период отпуска и временной нетрудоспособности     его обязанности могут быть возложены на    технический персонал. Временное исполнение обязанностей в этих случаях осуществляется на основании приказа  директора школы, изданного с соблюдением требований законодательства о труде.
1.2. К работе в качестве сторожа допускаются мужчины и женщины, прошедшие предварительный мед. осмотр: при последующей работе - периодические мед. осмотры не реже 1 раза в 24 мес., и инструктажи по охране труда 2 раза в год с отметкой в журнале инструктаже.
1.3.   Сторож  школы подчиняется непосредственно  директору школы и завхозу.
1.4.  В своей деятельности  сторож руководствуется Конституцией РК, Трудовым кодексом РК, Законом РК «Об образовании», Типовым положением об ОУ, правилами и инструкциями по охране зданий и сооружений, общими правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, а также постановлением местных органов власти по вопросам благоустройства, внешнего содержания здания и охраны общественного порядка, правилами уборки, правилами эксплуатации санитарно-технического оборудования
  административным, трудовым и хозяйственным законодательством; правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, положениями и инструкциями по ведению делопроизводства, а также уставом и локальными правовыми актами школы (в том числе правилами внутреннего трудового распорядка, приказами и распоряжениями директора, настоящей должностной инструкцией), трудовым договором.  Сторож соблюдает Конвенцию о  правах ребенка.
1.5. Сторож школы:
- Безотлучно находится на объекте в течение всего времени дежурства по графику;
-  Совместно завхозом школы  проверяет целостность охраняемых объектов (здание школы, угольный склад), замков, исправности сигнализационных устройств, телефона, освещения, наличия и исправности противопожарного инвентаря;
-  При выявлении неисправности или нарушении замков, сигнализации, освещения, водопровода, канализации, теплоснабжения незамедлительно докладывает директору школы или  завхозу школы;
-   Во время дежурства в школе не допускает прохождения в школу посторонних лиц;
-   Содержит отведенное ему служебное помещение в надлежащем санитарном состоянии;
-  С наступлением рассвета отключает освещение.
 
1.6. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда,  санитарно-гигиенических правил организации учебно-воспитательного процесса сторож привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.
1.7. Сторожу следует помнить, что в следствии невыполнение требований, изложенных в инструкции по охране труда,  Правил внутреннего  распорядка, при выполнению работ может возникнуть опасность ожога, поражение электрическим током, травмирования.
 2.Требования безопасности перед началом работы.
3. Сторож обязан:
• Принимать дежурство: будничные дни (18ч.00м), в воскресные и праздничные дни с утра с 9ч.00 м. при обходе сторож обращает внимание на целостность запоров и замков, стекол и дверей, заборов, спортивного и др. школьного инвентаря, зданий, сооружений, складов для угля и его содержимое, т.е твердого топлива (угля)
 3.Требования безопасности во время работы.
-  во время дежурства пользоваться только дежурным освещением, всё остальное должно быть обесточено выключателями.
-при аварийном и экстремальных ситуациях сторож обязан позвонить из дежурного телефона, находящегося в здании школы по следующим номерам:
87052985114    заведующая школы
87770362329    завхоз школы 
4.Требования безопасности по окончанию работы.
Сторож обязан:
При сдаче дежурства  утром или при передаче дежурства другому сторожу вечером, в воскресный или праздничный день, отвечать за сохранность вceгo перечисленного в п. 2 настоящей инструкции. 
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                                                            _______________________  
                                                                          (дата)           



